
［様式 １］ 
備品台帳 

 
                                                会派（呼称）名         
 

番号 品   名 
メーカー 
型式・型番 

価 額 購入年月日 廃棄年月日 備 考 

１       

２       

３       

４       

５       

６       

７       

８       

９       

１０       

１１       

１２       

 



[様式　２]

支出年度 整理番号

会派（呼称）名
会派無所属議員

経理責任者印
会派無所属議員印

項     目

支出金額 円

年 月 日

内    容

※　領収書は別紙台紙に貼り付けてください。

（領収書を徴しえない場合に使用します）

         上記のとおり支払いしたことを証明します。

               　　　　　年　　　月　　　日

㊞

摘　　要

支  払  証  明  書

会派代表者
会派無所属議員

支 払 先

領収書の有無

有　　・　　無

政 務 活 動 費 支 出 書

会派代表者印
会派無所属議員印

　１．調査研究費　２．研修費　３．広報費　４．広聴費
　５．要請・陳情活動費　６．会議費　７．資料作成費
　８．資料購入費　９．人件費



[様式　３]

取扱者 整理番号№

領　収　書　台　紙



[様式　４]

発駅 － 着駅 発駅 － 着駅 金額 発 － 着

－ 会社名 １泊 １日
－ － 便名 円 円

km － - 泊数 日数
特急 － － １泊 泊 日

円 急行 －

－ 円 円 円

発駅 － 着駅 発駅 － 着駅 金額 発 － 着

－ 会社名 １泊 １日
－ － 便名 円 円

km － - 泊数 日数
特急 － － １泊 泊 日

円 急行 －

－ 円 円 円

発駅 － 着駅 発駅 － 着駅 金額 発 － 着

－ 会社名 １泊 １日
－ － 便名 円 円

km － - 泊数 日数
特急 － － １泊 泊 日

円 急行 －

－ 円 円 円

発駅 － 着駅 発駅 － 着駅 金額 発 － 着

－ 会社名 １泊 １日
－ － 便名 円 円

km － - 泊数 日数
特急 － － １泊 泊 日

円 急行 －

－ 円 円 円

名 円

会派（呼称）名
会派無所属議員

月日 会派代表者印

旅　　費　　内　　訳　　書　

経理責任者印

住所 会派無所属議員印 会派無所属議員印

氏名
ＪＲ その他の交通機関 航空

宿泊 日当

用件 施設名

計

氏名
ＪＲ その他の交通機関 航空

宿泊 日当 計

氏名
ＪＲ その他の交通機関 航空

宿泊 日当 計

氏名
ＪＲ その他の交通機関 航空

宿泊 日当 計

出張者数 総額



[様式　5] 　　　　年度　政務活動費　出納簿　（　　　）

支出書
No.

入金
回数

支出（入金）年月日 項　目 内　　　　　　　容 支　　払　　先　　等 収入金額 支出金額 差引残高

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

-   1 -


